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3/2025 (06.25.) sz. dékani utasitis az Altalanos Orvostudomanyi Karon tarolt

papirkotéses szakdolgozatok megdrzési idon thali selejtezésérdl

A Pécsi Tudominyegyetem (a tovabbiakban: PTE) Tanulmanyi és Vizsgaszabalyzat (PTE
Szetvezeti és Mlikodési Szabalyzat 5. szamu melléklet) 60. § (8) bekezdése szerinti felhatalmazas
alapjan a PTE Altalanos Orvostudomanyi Karin (a tovibbiakban: AOK) tirolt papitkotéses
szakdolgozatok megbrzési id6n tili tarolasarol és selejtezésérdl az alabbiak szerint rendelkezem.

Az utasitas célja és hatalya

1. § (1) Az utasités célja, hogy az AOK oktatasi-kutatisi szervezeti egységeiben és a Pekar Mihaly
Orvosi  és Elettudornényi Szakkényvtarban  tarolt szakdolgozatok, amelyek esetében az
oklevélszerzéstdl szamitva legalabb 5 év eltelt, selejtezésre keriilhessenek.

A szervezeti egységek szamara lehetGséget biztosit az Osszegytlt nagyobb mennyiség esetén az
éves Utemterv szerint kérelmezni a dolgozatok selejtezésre torténd elszallitasat.

(2) Az utasitas hatalya kiterjed a legalabb 5 évvel ezel6tt oklevelet szerzett hallgatok altal benygjtott
szakdolgozatok CD/DVD mellékleteire is.

(3) Az utasitas hatalya nem terjed ki a szakdolgozatokhoz kapcsolédé dokumentumokra, amelyekre
a PTE Iratkezelési szabalyzata (PTE SZMSZ 12. sz. melléklete) megbrzési 1dot és levéltarnak
torténd atadast ir eld.

(4) A szakdolgozat hataridén tili selejtezésre kuldése abban az esetben opcionilis, amennyiben
annak tarolasa, megdSrzése a szakdolgozat leadasanak szervezeti egységében megoldhato.

Altalanos rendelkezések

2. § (1) A szakdolgozatok megdrzési idén tuli selejtezésre torténd atadasara a Dékani Hivatal altal
kiadott, elére meghatarozott itemterv szerint kertil sor. Az ttemterv elkészitésének hatarideje
minden év szeptember 30-a, felel6se a Dékani Titkarsag iratkezelésért felelos munkatarsa.

(2) Az iitemterv kiadasinak hatirideje minden év oktober 15-¢, ezt kovetSen az AOK oktatasi-
kutatdsi szervezetl egységei és a Pekar Mihaly Orvosi és Elettudomanyi Szakkonyvtar éltal kijelslt
munkatarsak elkészitik a selejtezésre atadando szakdolgozatok listajat az utasitas 1. sz.
mellékletében meghatirozott adatokkal (oklevélszerzés éve, hallgaté Neptun kodja).

(3) A (2) bekezdés szerinti, adatokat tartalmaz6 listdk csak hidnytalanul kitéltve kiildhetSk be.

(4) A (2) bekezdés szerind listakat a dékan hagyja jova az Gtemtervben meghatarozott idopontig.
A jévahagyott listak alapjan az AOK oktatasi-kutatasi szervezeti egységei és a Pekar Mihaly Orvosi
és Elettudom;inyi Szakkonyvtar kijelolt munkatarsai altal a szakdolgozatok Gsszegytijtésére zartan,
sorszamozott gyjtozsakban kertl sor az ttemtervben meghatarozott idépontig. A gytjtoézsakra
rogziteni kell az intézet kodjat, és a lista sorszamat.

(5) A gytjtézsakba helyezés el6tt, a feladat elvégzésére kijelolt munkatarsaknak meg kell vizsgalni,
hogy a papirkotéses szakdolgozat tartalmaz-e CD/DVD mellékletet és azokat a szakdolgozatoktél
elkiillonitetten, az erre kijelolt zsakban - a hozzatartozd szakdolgozat azonositd adatal szerint
felcimkézve kell gytjteni.



(6) Az 5 évnél nem régebben oklevelet szerzett hallgatok altal leadott szakdolgozatok CD/DVD
mellékleteit az intézet valtozatlanul tarolni koteles.

3. § A szakdolgozatok elszallitasara az tutemtervben meghatarozott idépontig keril sor. Az
elszallitasrol a Dékani Hivatal gondoskodik. A selejtezést a Pécsi Tudomanyegyetemmel
szerzGdésben allo hulladékgazdalkodasi szervezet végzi a mindenkori adatvédelmi protokollnak
megfelelSen.

Zar6 és hatalyba léptetd rendelkezések

4. § Jelen utasitas a kihirdetést kovetden, 2025. jantus 25. napjan lép hatalyba, mellyel egyidejileg
a 2/2021 (05.03.) sz. Dékani utasitis hatalyat veszti.

Pécs, 2025. junius 25. ———
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